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S CAMERA DE COMERT, INDUSTRIE 51 AGRICULTURA TIMIS

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Directia de Instruire, Formare si Perfectionare Profesionala a
Camerei de Comert, Industrie si Agriculturd Timis organizeaza
cursul de INITIERE autorizat

ARHIVAR a5

30.01.2023 — 24.02.2023

Cursul de ARHIVAR este obligatoriu pe piata muncii, conf. art.31 din legea Arhivelor
Nationale, nr.16 din 1996, fiecare organizatie publicad sau privatd are obligatia conform
legislatiei In vigoare, sa isi organizeze un compartiment de arhiva, administrat de personal
calificat.

Grup Tinta: Competente dobandite:
Programul de formare este destinat fie persoanelor
care ocupa functia de arhivar sau indeplinesc
atributii pe linie de arhiva la nivelul unei organizatii
si doresc sd-si actualizeze cunostintele sau sa-si
perfectioneze pregatirea profesionala, fie persoanelor
care doresc sa-si dezvolte competente in acest sens
sub indrumarea formatorilor in domeniu.

o Redactarea nomenclatorului
arhivistic

o Gestionarea fondului documentar

Prelucrarea documentelor

o Utilizarea informatiilor din
documente

o Consevarea arhivei in depozit

@)

Programul de formare este proiectat sa satisfaca, atat
cerintele institutionale de formare continua si
dezvoltare de competente, cat si nevoile individuale
de pregatire in domeniu, care sunt in concordantd cu
legislatia si standardele in vigoare.

PROGRAM LOCATIE
‘t 4 2 saptamani parte teoretica Centrul Regional de Afaceri al 1 OOO lel

2 saptamani aplicatii practice - CCIAT (B-dul. Eroilor de la
i realizarea unei lucrari practice Tisa nr.22)/Online
- sub indrumarea lectorului
B DOCUMENTE DOSAR DE INSCRIERE Reduceri:
- Q copie BI/CI; 10 % pentru membri CCIAT
03 Q copie certi ficat de nastere: 20 % pentru someri in baza adeverintei de somaj
: i T . i 311111
-' 2 copie certificat de casatorie (dupd caz); Reducerile nu se cumuleaza!!!!!
2% o copie diploma studii (studii medii);
=2 0 adeverintd medicald de la medicul de familie/medicul de medicina muncii din care

sd rezulte ¢d sunteti sandtos(d) din punct de vedere medical si apt(d) s participati la
programul de formare profesionald Feliberaté cdt mai aproape de inceperea cursului).

Centrul Regional de Afaceri al 0720 444 120
CCIA Timis 0720 444 121
300575 Timisoara dfp@cciat.ro

Bv. Eroilor de (3 Tisa nr. 22 cmates@cciat.ro www.cciat.ro




