
2 săptămâni parte teoretică  
2 săptămâni aplicații practice - 
realizarea unei lucrări practice 
sub îndrumarea lectorului 

 

Centrul Regional de Afaceri al 
CCIAT (B-dul. Eroilor de la 

Tisa nr.22)/Online 

1000 lei 
 

 

 

 

 

Direcția de Instruire, Formare și Perfecționare Profesională a 
Camerei de Comerț, Industrie și Agricultură Timiș organizează 

cursul de INIȚIERE autorizat 

ARHIVAR 441501  

            Cursul de ARHIVAR este obligatoriu pe piața muncii, conf. art.31 din legea Arhivelor 
Naționale, nr.16 din 1996, fiecare organizație publică sau privată are obligația conform 
legislației în vigoare, să își organizeze un compartiment de arhivă, administrat de personal 
calificat. 

Grup Țintă: 

Programul de formare este destinat fie persoanelor 
care ocupă funcția de arhivar sau îndeplinesc 
atribuții pe linie de arhivă la nivelul unei organizații 
și doresc să-și actualizeze cunoștințele sau să-și 
perfecționeze pregătirea profesională, fie persoanelor 
care doresc să-și dezvolte competențe în acest sens 
sub îndrumarea formatorilor în domeniu.  

Programul de formare este proiectat să satisfacă, atât 
cerințele instituționale de formare continuă și 
dezvoltare de competențe, cât și nevoile individuale 
de pregătire în domeniu, care sunt în concordanță cu 
legislația și standardele în vigoare. 

Competențe dobândite: 

o Redactarea nomenclatorului 
arhivistic 

o Gestionarea fondului documentar 
o Prelucrarea documentelor 
o Utilizarea informațiilor din 

documente 
o Consevarea arhivei în depozit 

Reduceri:  
10 % pentru membri CCIAT 
20 % pentru șomeri în baza adeverinței de somaj 
                               Reducerile nu se cumulează!!!!! 

30.01.2023 – 24.02.2023 


